Zatacznik

do zarzadzenia Nr 96/2015
Starosty Tureckiego

z dnia 30 grudnia 2015 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1

Regulamin okresla zakres i zasady prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych, zwanego dalej Biurem,
w szczegdlnosci procedure przyjmowania na przechowywanie rzeczy znalezionych oraz procedure
wydawania rzeczy osobom uprawnionym.

§2

1. Biuro prowadzone jest przez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Zdrowia Starostwa
Powiatowego w Turku.

2. Biuro zlokalizowane jest w budynku Starostwa Powiatowego w Turku przy ul. Kaliska 59,
62-700 Turek.

3. Biuro czynne jest od poniedzialku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00.

§3

1. Przedmiotem dzialalnosci Biura jest:

1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Tureckiego;

2) postepowanie w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania
1 przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania osob uprawnionych do ich
odbioru;

3) postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

4) udzielenie informaciji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Turku na tablicy ogloszen
oraz w lokalnej prasie (jezeli szacunkowa wartosc rzeczy przekracza 5000 zl);

5) likwidacja niepodijetych depozytow;

6) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych.

§4

Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w wyznaczonych i przystosowanych do tego

pomieszczeniach.



§5

Do Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Powiatu Tureckiego, w tym rowniez
pieniadze, papiery wartosciowe oraz przedmioty o wartosci historyczne), naukowej lub
artystycznej, dokumenty wojskowe, a w szczegolnosci legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia
wojskowe albo karty powolania, a takze sprzet lub ekwipunek wojskowy.
Wszystkie rzeczy przechowywane s3 w Biurze zarejestrowane s3 W rejestrze rzeczy
znalezionych, ktérego wzor stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.
Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny przyjetych przedmiotow.
Biuro odmawia przyjecia:
1) rzeczy nieposiadajacej zadnej wartosci lub ktorych szacunkowa wartosc jest mniejsza niz
100 zlotych, chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;
2) rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegolnosci dotyczy to broni,
amunicji, materialow wybuchowych, a takze dowodéw osobistych lub paszportow;
3) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia
sie ich wlasnosci;
4) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, latwopalnych, zracych Ilub
wybuchowych;
W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalazca albo wlasciwy zarzadca moze postapic z rzecza
wedlug swojego uznania.
Rzeczy przekazane do Biura przez znalazcg przyjmowane sa na podstawie sporzadzonego
protokolu przyjecia rzeczy, ktérego wzor stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.
Rzeczy przekazane do Biura przez DPolicj¢ przyjmowane sa na podstawie dokumentu
przekazania, sporzadzonego przez Policje.

§6

Osoby, ktore zglaszaja si¢ do Biura w sprawie zagubionej rzeczy, powinny wystapic
z wnioskiem o wydanie rzeczy znalezionej. Wzér wniosku stanowi zalacznik Nr 3
do niniejszego regulaminu.

Po zlozeniu wniosku Biuro dokonuje weryfikacji zgodnosci opisu rzeczy wskazanej we wniosku
ze stanem faktycznym oraz udziela wnioskodawcy pisemnej odpowiedzi wraz z wyznaczeniem
terminu odbioru rzeczy, jezeli weryfikacja przebiegnie pomyslnie.

Termin do podjecia rzeczy znalezionych wynosi 1 rok od dnia dorgczenia wezwania osobie
uprawnionej do odbioru.

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe uprawniona do jej odbioru
w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, zawiadamia si¢ o tym znalazcg oraz
wzywa si¢ do odbioru w terminie nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ Powiat Turecki.

Z wydania rzeczy znalezionych sporzadza si¢ protokél wydania rzeczy, ktorego wzor stanowi
zalacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.



§7

Rzeczy przyjete w depozyt wpisuje si¢ do rejestru rzeczy znalezionych, ktory zawiera nastgpujace dane:
1) liczbe porzadkows sprawy;
2) dat¢ odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy;
3) imi¢ nazwisko (organ przekazujacy adres znalazcy);
4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢, czas i miejsce znalezienia);
5) date umieszczenia na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Turku;
6) date umieszczenia powiadomienia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej;
7) datg wyslania powiadomienia;
8) dat¢ wydania rzeczy osobie uprawnionej;
9) imie i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru oraz jej adres zamieszkania;
10) dat¢ wydania rzeczy znalazcy.

§8

Rzeczy oddane do Biura przechowuje si¢ w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo 1 trwalos¢.
Rzeczy, co do ktorych zachodzi niebezpieczenstwo pogorszenia, w szczegolnosci szybkiego zepsucia
lub znacznego obnizenia wartosci, w miar¢ mozliwosci przechowuje si¢ w warunkach pozwalajacych na

zachowanie ich w nalezytym stanie do czasu sprzedazy.

§9

Poszukiwania wlascicieli prowadzi si¢ poptzez zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informaciji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Turku, na tablicy ogloszen oraz w lokalnej prasie
(jezeli szacunkowa wartosc rzeczy przekracza 5000 z1).

§ 10

W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja niezwlocznie do
odbioru rzeczy listem poleconym.

§ 11

W przypadku, gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy nie jest
znany, nalezy wystapi¢ do organu prowadzacego wlasciwa ewidencje, rejestr lub zbiér danych
o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu.

§12

W przypadku znalezienia pieni¢dzy, sporzadza si¢ ich opis zawierajacy liczb¢ banknotéw lub monet, a
takze ich waluty 1 nominaly.

Pieniadze przechowuje si¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Turku. W przypadku przechowywania
pieniedzy nie nalicza si¢ odsetek.



§ 13

W przypadku znalezienia papieréw wartosciowych sporzadza sie ich opis zawierajacy liczbe 1 rodzaj
dokumentow ze wskazaniem ich wartosci, numeru serii lub innego wlasciwego oznaczenia, oznaczenia
emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej wedlug jego tresci.

§ 14

W przypadku znalezienia zlota, platyny, srebra, w tym monet, wyrobéw uzytkowych ze zlota, platyny
lub stebra, kamieni szlachetnych, perel oraz koralu sporzadza si¢ ich szczegdlowy opis.

§ 15

Znalazca moze zastrzec wobec przechowujacego, ze bedzie zadac znaleznego. W takim przypadku
nalezy zawiadomic¢ znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania albo siedzibie w terminie miesiaca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy

oraz poinformowac o tym osobg¢ uprawniona do odbioru rzeczy.
§ 16

1. Poniesione koszty przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze koszty
poszukiwania osoby uprawnionej do jej odbioru, obcigzaja osobg uprawniong do odbioru
rzeczy do wysokosci wartosci rzeczy w dniu odbioru.

2. Oplata za przechowywanie rzeczy oraz dokumentéw wynosi jednorazowo 10 zt z wylaczeniem
rzeczy o duzych gabarytach.

3. Oplata wstepna za przyjecie do przechowywania rzeczy o duzych gabarytach wynosi 10 zl.
Kolejne oplaty z tego tytulu naliczane sa w wysokosci 20 zI w stosunku miesigcznym,
przy czym oplate w tej wysokosci nalicza si¢ za kazdy rozpoczety kalendarzowy miesiac
przechowywania.

4. Biuro Rzeczy Znalezionych doliczy réwniez inne oplaty, jezeli zostang poniesione przez Biuro
w zwigzku z przechowywaniem rzeczy.

§ 17

Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie przez osobg uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia
doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciagu dwoch lat od dnia
jej znalezienia, staje si¢ wlasnoscia znalazcy, pod warunkiem. ze rzecz odbierze w wyznaczonym
terminie.

§ 18

1. Wydajac rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru nalezy:
1) dokonac sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;
2) przyjac od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej oswiadczenia o zagubieniu

rzeczy (z podaniem daty i miejsca jej utraty) wraz ze szczegolowym opisem rzeczy

5



ze wskazaniem jej cech charakterystycznych;
3) porownac tres¢ zlozonego oswiadczenia z treScig rejestru rzeczy znalezionych
oraz zebrana dokumentacja;
4) dolaczy¢ do dokumentacji kopi¢ oplaty — po naliczeniu oplaty za przechowywanie
rzeczy i po dokonaniu przez osobe¢ uprawniona do odbioru rzeczy wplaty w kasie
Starostwa Powiatowego.
2. 7 czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza sig
protokol wydania rzeczy, zawierajacy w szczegolnosci:
1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej;
2) nazwe dokumentu, na podstawie ktorego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej;
3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowe] z ksiggi magazynowej;
4) imie i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu;
5) dat¢ wydania rzeczy z depozytu.
3. W2z6ér protokolu wydania rzeczy z depozytu, o ktérym mowa w ust. 2, okresla zalacznik Nr 4 do
niniejszego regulaminu.




